
Werkstudent* Empfang/ Office
Management

Das erwartet dich bei uns:

Du nimmst als erste:r Ansprechpartner:in all unsere Mitarbeiter:innen und Besucher:innen

freundlich in Empfang

Du unterstützt beim Posteingang und -ausgang und nimmst Telefonate entgegen

Du bereitest Meetings und Veranstaltungen vor, kümmerst dich um die Meetingräume und

sorgst für die Bewirtung

Du übernimmst die Verwaltung von (Büro-)Materialien und führst Bestellungen durch

Du unterstützt bei Hotelreservierungen, Cateringbestellungen und hilfst bei Bedarf auch in

anderen Abteilungen aus



Das zeichnet dich aus:

Du bist immatrikulierte:r Student:in und möchtest neben deinem Studium 10-20 h/Woche

arbeiten

Du bist serviceorientiert und bringst ein hohes Qualitätsbewusstsein mit

Du behältst stets den Überblick und arbeitest eigeninitiativ

Du bist flexibel, hilfsbereit und in hohem Maße zuverlässig

Du kommunizierst sicher in deutscher und englischer Sprache und verfügst über ein stets

freundliches Auftreten

Unser Angebot an dich:

Wertvolle Einblicke in die Abläufe eines innovativen IT-Unternehmens

Möglichkeit, schon während deines Studiums praktische Erfahrung zu sammeln

Flexible Gestaltung deiner Arbeitszeiten, damit Studium und Werkstudententätigkeit gut

vereinbar sind

Fairer Umgang, Wertschätzung, flache Hierarchien und offene Kommunikation auf

Augenhöhe

5 Weiterbildungstage pro Jahr

Legendäre Events wie Sommerfeste, Spieleabende, Weihnachtsfeiern und unsere eigene

Konferenz “AccsoCon”

Das ist Accso:

Wir sind digitale Maßschneider - Expert:innen für individuelles Softwareengineering & IT-

Consulting.​

Mit unseren Softwareprojekten verfolgen wir dabei ein Ziel: Die Welt ein bisschen besser zu

machen. Von der Förderung erneuerbarer Energie, der Verlagerung des Verkehrs auf die Schiene

bis zur Unterstützung der Abwicklung der Organspende.​

Wir begeistern uns für anspruchsvolle Aufgaben und lösen diese am liebsten in einem

partnerschaftlichen Miteinander, in das jede:r seine und ihre speziellen Stärken einbringt. So

entstehen beste Ergebnisse auf eine für alle angenehme und inspirierende Art und Weise.​

Bei uns kannst du dich so einbringen wie du bist und dich stetig weiter entwickeln.​



Deine Bewerbung:

Es ist uns nicht so wichtig, dass du die Stellenanforderungen zu 100% erfüllst, sondern dass

du unser Team mit deinen Talenten, deinem Wissen und deiner Art bereicherst und wir

gemeinsam wachsen. ​

Werde Accsonaut:in

Über WhatsApp bewerben

* Für uns ist dein Talent entscheidend, nicht dein Geschlecht, deine Herkunft,

Glaubensrichtung, sexuelle Orientierung oder eine eventuelle Behinderung.​

Kontakt

Mery Alibekova

Talent Manager

Mobil: +49 151 40230 874  

Email: bewerben@accso.de

https://accso.onlyfy.jobs/application/apply/b2pvee021d8sp4ravdie018irneelsb
https://accso.pitchyou.de/go/b2pvee021d8sp4ravdie018irneelsb
mailto:bewerben@accso.de

